
Factura PequefioContribuyente/

MEYLIN DAYAN , VASQUEZ CARVAJAL
Nit Emisor: 99440482
SERVICIOS TECNICOS DAYAN
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NUMERO DE AUTORIZACION:
8688737F-931E470E-BCF8-5866163E2AC7

Serie:  8688737F Ntlmero de DTE: 2468235022
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2026 09:15:31
Fecha y hora de certificacj6n: 02-mar-2026 09:15:31

Moneda: GTQ
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Descripcion
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mes de
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0.00                                0.00

Total (Q )                     I mpuestos
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TOTALE S :                                 0. 00                               0.00                       6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Adlninistracion Tributaria  NIT:  16693949

irma y Sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados
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C:ontribuyendo juntos par Guatemala



lNFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS  -           /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-83 `   /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026/,,
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios t6cnicos  /              /
Nombres y apellidos de Ia persona Meylin Dayan Vasquez Carvajal  //
contratista:
NIT de la persona contratista:                        / /   99440482/
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    / Al: 30/06/2026 /  ,
Periodo de esteinforme: Dehi. 01lcJ312!f Jqs     / i AI: 31/03/2026   /

J,

Monto a pagar: Seis mil quetzales exactos    / Q. 6'000.00   /                             /,,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del /
Estado

/y

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-1-2-83,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:   /

1.   BRINDAR APOYO TECNICO  EN ACTIVIDADES  DE COBROS  EN  LA  SEDE TERRITORIAL  DE
CHIQUIMULILLA.

«:.   ACTIVIDAD: Apoye en la planificaci6n y organizaci6n de jornada de cobros correspondiente
a la sede territorial Chiquimulilla

<.   RESuLTADO: Coordinaci6n de reuni6n con personal de OCRET y COCODES de aldea las
lisas,  aldea el chapet6n y los Macizos,  para la programaci6n y ejecuci6n de la jornada de
cobros.

2.    BRINDAR APOYO TECNICO  EN  LA  DIGITAC16N  DE  DATOS  EN  BOLETAS GENERADAS  EN
LA SEDE TERRITORIAL DE CHIQUIMULILLA.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  registro  y  sistematizaci6n  de  la  informaci6n  contenida  en  las
6rdenes de pago realizadas en la sede territorial de Chiquimulilla.
RESULTADO: Actualizaci6n de bases intemas de los pagos captados en sede territorial, asi
como reporte y escaneo de las boletas de pago por ooncepto de arrendamiento e inspecci6n
de campo, por medio de correo electr6nico a oficinas centrales para la realizaci6n de recibos
y asi mismo ejecutar la distribuci6n de los mismos.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA VERIFICAC16N DE DATOS EN IVIATERIA DE COBROS
EN LA SEDE TERRITORIAL DE CHIQulMULILLA.

/'  «:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  verificaci6n  y  depuract6n  de  datos  de  bases  internas  para  la
recuperaci6n de la cartera morosa.

«S»   RESuLTADO:  Revisi6n  de  bases  para  la  identificaci6n  de  arrendatarios y  verificaci6n  de
datos para la entrega de requerimientos de pago.



/ 4.    BRINDAR APOYO TECNICO EN ACTIVIDADES  PARA LA ACTUALIZAC16N  DE DATOS  DE LOS
PAGOS  CAPTADOS  EN  LA SEDE TERRITORIAL  DE CHIQUIMULILLA.

ACTIVIDAD: Apoye en la  realizaci6n y verificaci6n de 6rdenes de pago realizados en la sede
territorial  de  Chiquimulilla.

RESULTADO:  Emisi6n  de  ordenes  pago en  concepto  de  pago  de  arrendamiento y atenci6n
a  consultas  de  saldo,  asimismo  se  realiz6  Ia  actualizaci6n  de  bases  internas  con  los  pagos
recaudados.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD:  Apoye en  la atenci6n  al usuario presencial y via telef6nica.

RESULTADO:  Facilitar informaci6n sobre gestiones a realizar para poder ingresar diferentes
solicitudes   de   arrendamiento,   como   tambien   colaboraci6n   en   el   mantenjmiento   de   las
instalaciones  de  la  sede territorial.

Dpl:  3096  38305  0611


